
MUFGビジネスセミナーのご案内
「世界一受けたい授業」にTV出演した講師が直接指導！

「分かりやすい文章表現」習得セミナー
─ 誤解なく、正しく伝わり、読んでもらえる文章をつくるコツ ─

講師：作家・企業コンサルタント　藤
ふじ

沢
さわ

 晃
こう

治
じ

 氏
●セミナーのねらい　 〈対象〉 分かりやすい文章を書きたい、文章表現力をレベルアップしたい全ての皆さま

●カリキュラム ● 録音・録画はご遠慮願います。

1．分かりにくい文章のいろいろ
1）会話ではなく、文章伝達特有の恐さ
2）書き手自身が気づけない意図
3）文章に潜む曖昧さ

2．「分かりやすい文章」とは？
1）芸術文と実務文
2）目的を達成できる文章
3）�ビジネス文書は「斜め読み」されることを�
想定せよ

3．構成の技術
1）伝えたいポイントを洗い出せ
2）読者の中途放棄を想定せよ
3）「主題文と支援文」という新しい考え方
4）予告効果を使え
5）主要段落を使え

4．センテンスの技術
1）書き手と読み手のすれ違い
2）センテンスを短くせよ
3）事前分解せよ
4）曖昧さを排除せよ

5．レイアウトの技術
1）「読みやすい」の前に「見やすい」を目指せ
2）ベッタリ文章の風通しをよくせよ
3）情報構造を明示せよ

6．推敲の技術
1）実務文の主役は文章ではなく情報
2）重複語を削除せよ
3）無駄な修飾語、接続詞を減らせ
4）自然な語順に並べ替えよ
5）同音を避けよ

※プログラムの詳細は変更となる場合がございますので、ご了承ください。

　Eメール、ホームページ作成、提案や報告…、社内外を問わず、文章でのコミュニケーションは避けて
通れません。誰もが忙しく情報があふれる時代、ビジネスパーソンには「的確に」「簡潔に」伝える文章技
術が不可欠です。また、読みやすく、見やすいレイアウトや見出しの付け方を知ることで、読み手に負担
を与えずに趣旨を素早く、正確に伝えることができます。
　このセミナーでは演習を交え、すぐに活用でき、スッと頭に入る文章情報を作成するための意識改革
を図ります。ロングセラー「分かりやすい文章の技術」の著者で、テレビ番組「世界一受けたい授業」にも
出演した藤沢講師が直接指導いたします。

◆3つのポイント◆
①テクニックではなく、意識改革によって「分かりやすい文章」の核心を理解
②認知心理学に基づいた、誤解なく確実に自分の意図を伝えられる文章のコツを伝授
③講義での「気づき」を個人演習でも実際に体感いただき、簡潔な文章のコツをマスター

東京開催
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日時：2020年12月8日（火）1：30pm〜5：00pm／会場：オランダヒルズ森タワー24階（裏面ご参照）

※ガイドブック掲載時より開催時間・カリキュラムを一部変更しております。

半日
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●受講料 （テキスト代を含む）20名●定　員 （　　　　 ）お申込みはお早めに
お願いいたします 

●お申込み手続き
※参加者が少人数の場合等、中止または延期することもございますので、ご了承ください。

お申込み先着順

１.　お申込み方法

2.　受講料の
　　お支払い方法

3.　受講キャンセル

当社ホームページ（https://mufg.squet.ne.jp/public）
からお申込みください。

①銀行振込の場合…開催日の２営業日前（土/日/祝日を除く）ま
でにお振込みください。振込手数料は御社でご負担ください。
②SQUET-DC法人ゴールドカードの場合…カードご精算日に
ご指定の口座より引き落しとなります。
③三菱UFJ銀行「口座振替」…当社指定日にご登録された口座
より引き落しとなります。
※なお、いずれも領収証は発行いたしません。

開催日の前日（土/日/祝日を除く）17：00までにご連絡ください。
入金済みの受講料を全額ご返金いたします。その後のキャンセルに
ついては、ご入金の有無にかかわらず受講料を申し受けます。なお、
他のセミナーへのお振り替えもいたしかねますのでご了承ください。

Eメール s e m i n a r - t @ m u r c . j p
MURCホームページ ht tps : / /www.murc . jp
SQUET URL https://www.squet.ne.jp/mufg/s/login/

お申込・照会先

〒105-8501東京都港区虎ノ門5-11-2  オランダヒルズ森タワー
TEL  （03） 6733-1059 （9:00～17:00）

慶應義塾大学卒業。管理工学を専攻し、卒論では、AI（人工知能）をテーマとしてチェスを指すプログラムを作成。
専攻を活かして、大手メーカーでもソフトウェア・エンジニアとして勤務。人前で話すことが苦手な性格だったが、
仕事でプレゼン術に目覚め、やがて、一部の社員から「プレゼンの神様」と呼ばれるようになる。在職中に執筆した
『「分かりやすい説明」の技術』などベストセラー3部作を始め、講談社・ブルーバックスのシリーズが65万部を
超える。教育バラエティ番組『世界一受けたい授業』（日本テレビ系）にも講師として出演。現在はコミュニケーション
研究家として独立し、講演、研修などを中心に活動。
【著書】『説得力を強くする』、『判断力を強くする』、『交渉力を強くする』（以上講談社）など多数。

作家・企業コンサルタント講師
ふじ さわ こう じ

藤沢 晃治 氏

新型コロナウイルス感染症拡大防止への対策を行っております
・従 来よりも定 員を減らし、フィジカル ディスタンスを取って 会 場を設 営して います
・ご 来 場 者・スタッフの 検 温 、手 指 消 毒 、会 場 内 の 換 気に 努 めて います
・長 時 間 の 向か い 合った 会 話 等を避けるた め 、一 部カリキュラムを更 新して います

WEBサイトからのお申込みが難しい場合は、お問合せください。

WEBサイトからのお申込みはこんなに便利！
＊お申込み時に、社名・ご住所等が自動でセットされます。
＊お申込み履歴が参照できます。
＊セミナー受講証のダウンロードができます。

　　　　　　　  （当日は印刷したものをお持ちください）

お申込み時にはID・パスワードの登録が必要です

＊反社会的勢力と判明した場合には、セミナーへのご出席をお断りいたします。 
＊諸事情を考慮の上、セミナーへのご出席をお断りさせていただくことがございます。

MUFGビジネスセミナー 検 索お申込みはWEBサイトから！
＊新型コロナウイルス感染予防のため、従来よりも受講者定員を少なくしております。満席となることがありますので、お早めにお申込みください。

QRコードからもお申込みが可能です▶

東京都港区虎ノ門 ５-１１-２
オランダヒルズ森タワー ２４F

【順路】東京メトロ日比谷線 神谷町駅 飯倉方面
改札1番出口から地上に出る。桜田通りを赤羽
橋方面左方向へ直進。
オランダヒルズ森タワー（1階手前にセブンイレブ
ンあり）に入館。入口奥の高層階エレベーターで
24階セミナー会場へ。

会場案内（神谷町駅徒歩3分）
（開始30分前より受付）

● 東京メトロ日比谷線神谷町駅からのご案内

入口

2番出口

1番出口
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